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	Pro-memoria : Adempimenti finali del docente tutor-coordinatore

	Materiale da consegnare presso 
Ufficio  Protocollo 
e  Segreteria didattica 
 Padiglione A 
Primo Piano
	Comunicazioni  non ammessi agli Esami di Stato
	UFFICIO PROTOCOLLO

	
	Comunicazioni  non ammessi alla classe successiva
	

	
	Comunicazioni  giudizio sospeso
	

	
	Certificazione competenze secondo anno ( da compilare su Argo)

	
	Una  copia :
· Verbale scrutinio finale + Tabellone -firmati dai docenti -formato A4 (Atti segr. didattica)

· Verbale scrutinio finale + Tabellone -firmati dai docenti -formato A4 (All. al verbale)


· Tabella di attribuzione dei crediti 
(All. al verbale delle classi 3^, 4^ e 5^  -percorsi quinquennali e delle classi 2^, 3^ e 4^ -Liceo quadriennale)


· Scheda Giudizio Ammissione Esame di Stato classi 5^ e  4QL 
(All. al verbale)
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	Per le classi 5^ e 4QL :
· copia del verbale finale 
· copia tabellone formato A4 firmato dai docenti
· la tabella di attribuzione dei crediti
· scheda Giudizio Ammissione Esame di Stato
	Da inserire nella documentazione dell’Esame di Stato
	

	

	









Materiale da inserire nelle carpette dei C.di C. a conclusione dello scrutinio
	Indicatori di rendimento per ciascuna disciplina, fascicolati con il relativo frontespizio
(vanno allegati al verbale, ne costituiscono parte sostanziale)

	
	Relazioni finali 
Schede di rendicontazione delle ore di Ed. Civica II quadrimestre
(firmare i relativi fogli firma per consegna)

	
	Dichiarazioni degli allievi dei crediti scolastici e formativi (3^,4^ 5^ percorsi quinquennali e  2^, 3^ e 4^ liceo quadriennale)

Schede incontri ricevimento Scuola -famiglia 









	
	Schede consuntivo ore di Orientamento Formativo (classi 1^ e 2^ - le compilano tutti i docenti del C.d.C. e le consegnano al coordinatore)

[bookmark: _GoBack]Scheda riepilogativa Orientamento Formativo classi 3^, 4^, 5^ (compilata dal tutor Orientamento Formativo  e consegnata al coordinatore di classe)

Scheda riepilogativa Orientamento Formativo classi 1^ e 2^ 
( compilata dal coordinatore di classe)

Scheda riepilogativa Orientamento Formativo ore svolte per singolo alunno classi 3^, 4^ e 5^ (compilata dal tutor Orientamento Formativo e consegnata al coordinatore di classe).










