
 

 

 

 

 

 

Circ. n.207                                                                                       Barcellona P. G., 4 Gennaio 2022 
 

Ai docenti  

Ai coordinatori di classe  

Al DSGA 

Alla segreteria didattica 

Al sito web  

 

Oggetto: Vademecum procedurale monitoraggio frequenze/assenze e rilevazione dati per il 

contrasto della dispersione scolastica A. S. 2021-2022 

Facendo seguito alla Nota Ufficio VIII – AT di Messina prot.n.30840 del 09/12/2021 e alla relativa 

conferenza di servizio nella stessa data per la prevenzione e il contrasto della dispersione 

scolastica tenuta dall’Osservatorio d’Area “Garibaldi”, vista la propria circolare n. 120 del 7 

Novembre 2021, si precisa quanto segue: 

- l’istruzione obbligatoria per almeno 10 anni riguarda la fascia di età compresa tra i  6 e i 16 

anni pertanto  la scuola è tenuta a verificare periodicamente la frequenza degli studenti soggetti 

all’obbligo scolastico; 

-  “evasione dell’obbligo” riguarda gli studenti, minori di 16 anni,  che non hanno mai 

frequentato o hanno  smesso di frequentare per un periodo di tempo superiore a 15 giorni 

continuativi non giustificati; 

- “abbandono della scuola”  riguarda gli studenti, minori di 16 anni , che hanno effettuato 15 

giorni di assenze non giustificate, anche in modo non continuativo nello spazio temporale di 30 

gg; 

- “frequenze irregolari” riguarda gli studenti, minori di 16 anni , che hanno effettuato 7 giorni di 

assenze non giustificate, anche in modo non continuativo, nello spazio temporale di 30 gg. 

 

Alla luce delle suddette precisazioni, i docenti coordinatori dei consigli di classe, nel corso 

dell’intero anno scolastico, rileveranno le assenze degli studenti minori di 16 anni (in evasione,  

in abbandono,  con frequenza irregolare)  e invieranno,  entro la fine di ogni mese , le  apposite 

schede  allegate  ai seguenti indirizzi e-mail:  

celestina.foti@istitutocopernico.edu.it                                   metf03000g@istruzione.it 

Si allega:  

- Scheda n. 1 “evasione/abbandono/frequenza irregolare” 

- Scheda n. 2  “scheda di segnalazione dell’alunno” 

- Vademecum procedurale Dispersione Scolastica, Nota Ufficio VIII – AT di Messina prot.n.30840 

del 09/12/2021. 

                    

Il Dirigente Scolastico 

 Prof.ssa Angelina Benvegna 

Firma autografa omessa ai sensi  dell’art.3 del D..Lgs.n.39/93 

La Referente Dispersione Scolastica 

Prof.ssa Celestina Foti 

Firma autografa omessa ai sensi  dell’art.3 del D..Lgs.n.39/93 



DS  002    REV 0                   del 05/11/2021                   Scheda   evasione/abbandono/frequenza irregolare 

 

 

 

SCHEDA N 1 “EVASIONE/ABBANDONO/FREQUENZA IRREGOLARE” 

MESE_______________________________________ 

 

Classe:  _____ sez_______ Scheda evasione/abbandono/ frequenza irregolare  

 

Nominativi Alunni Evasione 

 

Abbandono 
(Indicare la data di interruzione 

della frequenza) 

 

Frequenza 

irregolare 
(specificare n. gg. di assenza 

ingiustificata  

1.    

2.    

 

Legenda : 

 Evasione: studente, minore di 16 anni,  che non ha mai frequentato o ha 

smesso di frequentare per un periodo di tempo superiore a 15 giorni 

continuativi non giustificati; 

 Abbandono: studente, minore di 16 anni , che ha effettuato 15 giorni di 

assenze non giustificate, anche in modo non continuativo nello spazio 

temporale di 30 gg; 

 Frequenza irregolare: studente, minore di 16 anni , che ha effettuato 7 

giorni di assenze non giustificate, anche in modo non continuativo, nello 

spazio temporale di 30 gg;  

Il docente coordinatore segnalerà tempestivamente e opportunamente al Referente 

per la Dispersione Scolastica, prof.ssa Foti Celestina,  le suddette criticità - 

usufruendo del supporto della segreteria didattica - avendo cura, laddove possibile, 

di mantenere un colloquio costante con le famiglie, volto alla prevenzione di 

eventuali insuccessi e/o dispersione scolastica.  

 

 

Data della segnalazione 

................................................. 

Il Docente o i Docenti segnalanti 

................................................................

................................................................

............................................................ 
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Ministero dell’Istruzione 

Ufficio Scolastico Regionale per la Sicilia 

Ambito Territoriale Messina 

Osservatorio di Area  Ambito XV 

 

 Al Dirigente Scolastico Coordinatore     

 Osservatorio D’Area Ambito XV   

osservatorioambitoxv@icprimomilazzo.edu.it 

 

    

All’OPT OSSERVATORIO D’Area Ambito XV 

                                            Prof.ssa Antonella Costantino 
anto.costantino@virgilio.it 

 

SCHEDA DI SEGNALAZIONE DELL’ALUNNO 

 

Cognome Nome Luogo e data di nascita Telefono 

    

Domicilio Via luogo 

 

Scuola di appartenenza dell'alunno 

Nome Scuola Classe e sez. Coordinatore di 

classe/Insegnante di classe 

   

 

Descrizione sintetica della segnalazione: 

a) Evasione scolastica  

b) Abbandono  

c) Frequenza irregolare  

d) Comportamenti problematici  

e) Difficoltà di apprendimento  

f) Problematiche familiari  

g) Sospetto abuso e/o maltrattamento  

h) Dispersione digitale  
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i)  Disagio connesso all’emergenza COVID  

     l) Altro*  

 

* Per la segnalazione “altro” è indispensabile definire la natura della segnalazione 

utilizzando lo spazio  indicato con la dicitura “specificare” o tramite una relazione 

riservata 

Specificare:........................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................... 

Problematiche legate al Covid 19: 

(Assenze per contagio, quarantena o isolamento fiduciario; fragilità dell’alunno o di un familiare; 

mancanza di dispositivi digitali; assenza di connessione dati; assenze alla DAD o alla DID) 

............................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................... 

 

Ambiti di osservazione: 

I. Cognitivo 

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................... 

II.  Relazionale 

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

................................................................................................................................................... 

III. Dell'autonomia personale e sociale 

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................... 

IV.  Partecipazione della famiglia alla vita scolastica dell'alunno 

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................... 

V. Comportamenti particolarmente preoccupanti messi in atto dall'alunno 

(descrivere fatti ed episodi atti a delineare il comportamento) 

VI.  

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................... 

VII.  Interventi effettuati  
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a) Iniziative personali   

b) Attività progettate dal Consiglio di Classe  

c) Colloqui con le famiglie  

d) Attività progettate dalla scuola  

e) Coinvolgimento del terzo settore (Associazioni, cooperative, legge 328…)  

f) Coinvolgimento agenzie del territorio (N.P.I., Servizio Sociale, Forze 

dell’ordine.. 

 

g) Segnalazione ai servizi sociali in data ____________  

 

Esito della segnalazione:______________________________________  

 

_______________________________________________________ 

 

 

 

h) Altro, specificare:  

 

 

 

 

                   ALTRE INFORMAZIONI  

 

   * il minore è diversamente abile       � SI         � NO 

   * alla scuola risulta che il minore o la famiglia sono in carico ai servizi sociali  � SI    � NO 

   * la segreteria o i docenti hanno contattato la famiglia   � SI       �  NO 

      se sì, con quale esito 
______________________________________________________________________  

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

 

 
NOTA BENE: Tutti gli operatori della scuola, per vincolo deontologico, sono tenuti alla riservatezza 

dei dati acquisiti. Si ricorda che l'utilizzo della scheda è strettamente riservato, non può essere 

fotocopiata e/o divulgata; è uno strumento funzionale per lo “studio del caso “. 

  

Data della segnalazione ................................................. Il Docente o i Docenti segnalanti 

..............................................................................................

.............................................................................................. 

 

                                                                    Il Dirigente Scolastico 



Ministero dell’Istruzione 
Ufficio Scolastico Regionale per la Sicilia 

Ufficio VIII - Ambito Territoriale di Messina 

 

Via San Paolo, 361 ex IAI – 98122 Messina  

PEC: uspme@postacert.istruzione.it  e-mail: usp.me@istruzione.it – web: http://www.me.usr.sicilia.it 

U.O.B. 1 – Area I - Ufficio V 

Ufficio Supporto alle scuole autonome 

per lo sviluppo dell’autonomia 

 

 

OSSERVATORIO PROVINCIALE 

PER LA PREVENZIONE E IL CONTRASTO DELLA DISPERSIONE 

SCOLASTICA 
 

Ai Dirigenti  

Ai Docenti 

delle Istituzioni scolastiche della provincia di Messina  

 

       Ai Dirigenti coordinatori degli Osservatori di Area per la dispersione scolastica  

I.C. “A Luciani” – Messina  

I.C. Santa Teresa di Riva  

I.C. “Anna Rita Sidoti” di Gioiosa Marea 

 I.C. Primo – Milazzo 

 E per Loro tramite Agli operatori psicopedagogici territoriali (OO.PP.TT.)  

 

Al dott. Andrea Pagano Procura della Repubblica presso Tribunale dei Minori di Messina 

Alla Dott.ssa M. Palella dirigente U.S.S.M. Messina 

 

Autorità  garante per l’infanzia  e l’adolescenza di Messina 

 

Rappresentante del Dipartimento Politiche Sociali di Messina;  

Rappresentante del Dipartimento Politiche Sociali di Milazzo;  

Rappresentante del Dipartimento Politiche Sociali di Barcellona;  

Rappresentante del Dipartimento Politiche Sociali di Patti; 

 Rappresentante del Dipartimento Politiche Sociali di Capo d’Orlando; 
Rappresentante del Dipartimento Politiche Sociali di Taormina;  

Rappresentante del Dipartimento Politiche Sociali di Sant’Agata;  
Rappresentante del Dipartimento Politiche Sociali di Lipari;  

 
 

“Vademecum” procedurale per la collaborazione operativa tra le Istituzioni scolastiche 

della provincia e le scuole sede di Osservatorio d’Area della Dispersione Scolastica 
finalizzato al successo formativo, la prevenzione e il contrasto alla dispersione/evasione 

scolastica degli studenti delle scuole di Messina 
 

Si trasmette alle componenti in indirizzo il vademecum procedurale, sintetizzato nel successivo 

prospetto,  

A seguito della stipula del Protocollo d’Intesa operativo inter istituzionale volto a contrastare il 

m_pi.AOOUSPME.REGISTRO UFFICIALE.U.0030840.09-12-2021

mailto:uspme@postacert.istruzione.it
mailto:usp.me@istruzione.it
http://www.me.usr.sicilia.it/




Ministero dell’Istruzione 
Ufficio Scolastico Regionale per la Sicilia 

Ufficio VIII - Ambito Territoriale di Messina 

 

Via San Paolo, 361 ex IAI – 98122 Messina  

PEC: uspme@postacert.istruzione.it  e-mail: usp.me@istruzione.it – web: http://www.me.usr.sicilia.it 

fenomeno della dispersione scolastica in un’azione integrata e coordinata per la tutela dei minori in obbligo 

scolastico, sottoscritto da Ufficio VIII A.T. Messina, Osservatori d’area, procura del tribunale dei Minori di 

Messina e i Comuni della Provincia ad alto rischio di dispersione scolastica, si è stabilito il protocollo 

procedurale, sintetizzato nel presente vademecum, che deve essere presentato al Collegio dei Docenti, i quali 

sono tenuti ad attenersi alle disposizioni in esso contenute. 

 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

  

L’istruzione obbligatoria per almeno 10 anni riguardante la fascia di età compresa tra i 6 e i 16 anni è 

disciplinata dalla Legge 27 dicembre 2006, n.296, dove nell’art.1 comma 622 si stabilisce che “L’istruzione 

impartita per almeno dieci anni è obbligatoria ed è finalizzata a consentire il conseguimento di un titolo di 

studio di scuola secondaria superiore entro il diciottesimo anno d’età”. 

La normativa stabilisce regole precise relativamente alla vigilanza sull’assolvimento dell’obbligo di 

istruzione e sulle doverose segnalazioni agli organi competenti in caso di inadempienze. 

Nel D.L. 76/05, nell’art.5 comma 1 viene stabilito che i responsabili dell'adempimento del dovere di istruzione 

e formazione sono i genitori dei minori o coloro che a qualsiasi titolo ne facciano le veci, che sono tenuti ad 

iscriverli alle istituzioni scolastiche o formative. Per quanto il DM 489/2001, nei commi 5 e 6 dell’art.2 

chiarifica i doveri dei soggetti responsabili della vigilanza.  

In base al comma 5, nel corso dell’anno scolastico, i Dirigenti scolastici sono tenuti a verificare 

periodicamente la frequenza degli studenti soggetti all’obbligo scolastico e ad effettuare i necessari riscontri 

delle cause giustificative delle eventuali assenze.  

In presenza di reiterate assenze ingiustificate durante il corso dell’anno scolastico, come chiarisce il 

comma 6, i Dirigenti scolastici sono tenuti, sentiti i Consigli di classe, ad assumere le iniziative più idonee al 

fine di contenere il fenomeno riscontrato e quindi di prevenire una possibile elusione dell’obbligo d’istruzione. 

In caso di persistenza delle assenze, gli stessi Dirigenti scolastici provvedono ad informare le autorità comunali 

per l’attivazione delle procedure specificate nel comma 4, articolo 2, del DM 489/2001: “Le autorità comunali, 

deputate alla vigilanza, in caso di riscontrate inadempienze, provvedono con tempestività ad ammonire i 

responsabili dell’adempimento, invitandoli ad ottemperare alla legge. 

Con il termine dispersione scolastica si indica di solito una serie di fenomeni diversi che determinano 

interruzioni e rallentamenti nell'iter scolastico prima del conseguimento del titolo finale da parte degli allievi, 

aumentando per essi la probabilità di confluire in aree sociali "a rischio”. 

La dispersione scolastica è un concetto molto inglobante, nel senso che racchiude in sé diversi fenomeni: 

evasione dell’obbligo, abbandoni della scuola, assenze ripetute e frequenze irregolari. 

mailto:uspme@postacert.istruzione.it
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Quando affrontiamo il tema della dispersione, quindi, dobbiamo considerare i diversi aspetti che 

compongono questo quadro complesso: da una parte, ci sono componenti che si riferiscono al percorso 

scolastico (ritiro, bocciatura, ripetenza, trasferimento ed iscrizione ad altra scuola) che sono interne alla scuola 

e dall’altra, poi, ci sono componenti esterne, vale a dire che riguardano la fuoriuscita dello studente dal sistema 

scolastico e che si riferiscono più specificatamente al termine “abbandono scolastico”.  

Per quanto esposto, le SS.LL. sono tenute alla sollecita e puntuale segnalazione dei casi registrati nelle 

diverse forme di dispersione, seguendo le indicazioni del presente Vademecum procedurale. 

 

VADEMECUM PER IL TRATTAMENTO DELLA DISPERSIONE SCOLASTICA 

 

 I DOCENTI IL REFERENTE IL DIRIGENTE 

FREQUENZE 

IRREGOLARI 
 

7 giorni di assenze non 

giustificate effettuate 

anche in modo non 

continuativo  nello 

spazio temporale di 

30gg. 

I docenti del consiglio 

di classe valuteranno 

con buon senso il caso 

in base ai progressi 

scolastici, ai 

comportamenti 

pregressi dello 

studente e della 

famiglia 

 

rileva le assenze 

ingiustificate degli 

alunni che non 

frequentano anche in 

modo non continuativo per 7 giorni nell’arco 
temporale dei 30 gg  

 

i  docenti segnalano per 

iscritto il caso di 

frequenza irregolare al 

dirigente scolastico e al referente d’istituto. 
 

i casi di frequenza 

irregolare devono 

essere verbalizzati 

anche in sede di 

consiglio di 

calasse/interclasse. 

 

rileva ogni mese su 

apposita scheda i giorni 

di assenza, giustificati 

e non, i ritardi e le 

uscite anticipate degli 

alunni a 

Informa il dirigente 

scolastico e, dietro sua  

indicazione, convoca i 

genitori degli alunni 

inadempienti. 

 

Contemporaneamente si 

interfaccia con l’osservatorio d’area e 
del docente opt di 

riferimento territoriale 

 

Incontra i genitori 

degli alunni 

inadempienti 

chiedendo 

chiarimenti e  

informando che in 

caso di assenze 

reiterate gli stessi 

saranno convocati 

dal dirigente scolastico 

 

Coordina le iniziative 

intraprese per 

contenere il fenomeno. 

Interviene nei casi di reiterazione della 
frequenza irregolare. 
 

Entro 3-5- gg dalla segnalazione del 

consiglio di classe /referente, convoca il 

gosp e chiede il supporto dell’osservatorio d’area e del docente opt di riferimento 
territoriale 

(tramite apposita scheda, che viene poi 

viene inviata all’o.p.t dell’osservatorio di 
area) 
 

In caso di reiterazione dei comportamenti, 

convoca con avviso scritto, i genitori dell’alunno inadempiente e li incontra 

informandoli sulla quantità oraria di 

assenze accumulate dal proprio figlio e 

registrate su apposita scheda. 

 

Li invita all’assolvimento dell’obbligo 
scolastico 

 

se la famiglia dell’alunno inadempiente 
non è reperibile e non si conosce il suo 

recapito, deve dare comunicazione alle 

autorità comunali per l’attivazione di 

specifiche procedure (attivazione servizi 

sociali, comunicazione alla  locale presidio  

dei carabinieri). 

 

Se la procedura va a buon fine 

determinando il rientro a scuola dello 

studente con una frequenza più regolare, il 

dirigente assume le iniziative più idonee al 

fine di contenere le assenze. 
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rischio di evasione e/o 

abbandono 

 

Qualora lo studente reitera il 

comportamento inadempiente con 

frequenze saltuarie e/o  assenze, chiede nuovamente il supporto dell’osservatorio d’area e del docente opt di riferimento 
territoriale; se nel corso dei 15-20 giorni 

successivi (e oltre) lo studente continua a 

non frequentare le lezioni in modo 

continuativo, inoltrerà la segnalazione all’ente locale e alla procura della 

repubblica presso il tribunale 

dei minori di Messina 
 

ABBANDONO 
 

15 giorni di assenze 

non giustificate 

effettuate anche in 

modo non  non 

continuativo  nello 

spazio temporale di 

30 gg. 

Rileva le assenze 

ingiustificate  degli 

alunni che non 

frequentano anche in 

modo non continuativo per 15 giorni  nell’arco 
temporale di 30  giorni  

 

I  docenti segnalano per 

iscritto il caso di 

evasione/abbandono al  

dirigente scolastico e al referente d’istituto. 
 

I casi di  

evasione/abbandono 

devono essere 

verbalizzati anche in 

sede di consiglio di 

calasse/interclasse. 

 

Informa il dirigente 

scolastico e,  dietro sua  

indicazione, convoca i 

genitori degli alunni 

inadempienti. 

 

 

Si interfaccia con l’osservatorio d’area e 
del docente opt di 

riferimento territoriale 

 

Coordina le iniziative 

intraprese per contenere 

il fenomeno. 

Convoca con avviso scritto, i genitori dell’alunno inadempiente e li incontra 

informandoli sulla quantità oraria di 

assenze accumulate dal proprio figlio e 

registrate su apposita scheda. 

 

Li invita all’assolvimento dell’obbligo 
scolastico 

 

Entro 3-5- gg dalla segnalazione del 

consiglio di classe /referente, convoca il gosp e chiede il supporto dell’osservatorio d’area e del docente opt di riferimento 
territoriale 

(tramite apposita scheda, che viene poi 

viene inviata all’o.p.t dell’osservatorio di 

area) 

 

Se la famiglia dell’alunno inadempiente  
non è reperibile e non si conosce il  suo 

recapito, deve dare comunicazione alle 

autorità comunali per l’attivazione di 

specifiche procedure (attivazione servizi 

sociali). 

 

Trascorsi 10 giorni dalla segnalazione, nel 

caso in cui l’assenza ingiustificata 

permanga, in assenza di riscontri da parte 

dei competenti servizi sociali, avrà cura di 

reiterare la segnalazione all’ente locale e 
alla procura della repubblica presso il 

tribunale dei minori di Messina e, per 

conoscenza, all’osservatorio provinciale e all’osservatorio d’area di riferimento. 

 

Se la procedura va a buon fine 

determinando il rientro a scuola dello 

studente con una frequenza più regolare , 

il dirigente assume le iniziative più idonee 

al fine di contenere le assenze. 

 

Qualora lo studente reitera il 

comportamento inadempiente con 
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frequenze saltuarie e/o  assenze, chiede il supporto dell’osservatorio d’area e del 
docente opt di riferimento territoriale; se 

nel corso dei 15-20 giorni successivi (e 

oltre)  lo studente continua a non 

frequentare le lezioni in modo 

continuativo, inoltrerà nuovamente  la segnalazione all’ente locale e alla procura 

della repubblica presso il tribunale 

dei minori di Messina  

 
 

EVASIONE 
 

 

Studenti/esse che 

non hanno mai 

frequentato o hanno 

smesso di 

frequentare per un 

periodo di tempo 

superiore a 15 gg 

continuativi 

Rileva le assenze degli 

alunni che in modo 

ingiustificato non si 

sono mai presentati a 

scuola. 

 

Dopo 15 gg dall’inizio 
delle lezioni ,se lo 

studente non si 

presenta a scuola, i 

docenti comunicano 

per iscritto il caso di 

evasione/abbandono al 

al dirigente scolastico e al referente d’istituto. 

 

I casi di  

evasione/abbandono 

devono essere 

verbalizzati anche in 

sede di consiglio di 

calasse/interclasse. 

 

 

Informa il dirigente 

scolastico e,  dietro sua  

indicazione, convoca i 

genitori degli alunni 

inadempienti. 

 

 

Si interfaccia con l’osservatorio d’area e 

del docente opt di 

riferimento territoriale 

 

Coordina le iniziative 

intraprese per contenere 

il fenomeno. 

Convoca con avviso scritto, i genitori dell’alunno inadempiente e li incontra 

informandoli sulla quantità oraria di 

assenze accumulate dal proprio figlio e 

registrate su apposita scheda.  li invita all’assolvimento dell’obbligo scolastico 

 

Entro 3-5- gg dalla segnalazione del 

consiglio di classe /referente, convoca il gosp e chiede il supporto dell’osservatorio d’area e del docente opt di riferimento 
territoriale 

(tramite apposita scheda, che viene poi 

viene inviata all’o.p.t dell’osservatorio di 
area) 

 

Se la famiglia dell’alunno inadempiente  
non è reperibile e non si conosce il  suo 

recapito, deve dare comunicazione alle 

autorità comunali per l’attivazione di 

specifiche procedure (attivazione servizi 

sociali). 

 

Trascorsi 10 giorni dalla segnalazione, nel 

caso in cui l’assenza ingiustificata 

permanga, in assenza di riscontri da parte 

dei competenti servizi sociali, avrà cura di 

reiterare la segnalazione all’ente locale e 
alla procura della repubblica presso il 

tribunale dei minori di Messina e, per 

conoscenza, all’osservatorio provinciale e all’osservatorio d’area di riferimento  

 

 

Se la procedura va a buon fine 

determinando il rientro a scuola dello 

studente, il dirigente assume le iniziative 

più idonee al fine di contenere le assenze. 

 
In caso contrario, il dirigente scolastico  
segnala per iscritto il caso di evasione scolastica all’osservatorio provinciale dell’usp Messina che procederà ad un 
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interpello per la ricerca dello studente in 
tutti gli ambiti territoriali della repubblica. 

 

 

Qualora lo studente reitera il 

comportamento inadempiente con 

frequenze saltuarie e/o  assenze, chiede il supporto dell’osservatorio d’area e del 
docente opt di riferimento territoriale; se 

nel corso della settimana successiva lo 

studente continua a non frequentare le 

lezioni in modo continuativo, inoltrerà la segnalazione all’ente locale  e alla procura 

della repubblica presso il tribunale dei 

minori di Messina 
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