
 
 
 
 
 

 
 

Circ. n.220 DOCENTI 
Circ. n. 177 ATA 

23/06/2021 
A tutti i docenti  

Ai docenti tutor/coordinatori  
A tutto il personale ATA  

Al DSGA  
Oggetto: Consegne di fine a.s. 2020-2021 
 
Per tutti i docenti  
Si comunica che gli elaborati in formato cartaceo dovranno essere consegnati nei giorni 28-29-30 
giugno dalle ore 9:00 alle ore 12:00. 
Nelle aule A1 (triennio tecnologico), A2 (triennio liceo) e B1 (biennio) sono disponibili le buste per 
singole classi nelle quali inserire le verifiche fascettate e il foglio firma per consiglio di classe per 
attestare l’avvenuta consegna. 
  
Per i docenti tutor/coordinatori di classe  
I docenti tutor/coordinatori pubblicheranno sul sito dal 28 giugno al 5 luglio, in area riservata 
Materiale del Consiglio di Classe a cui avrà accesso esclusivo per la visione il Dirigente 
Scolastico i seguenti materiali: 

• Rubriche di valutazione (metterle in una cartella zip denominata Rubriche valutazione I quad 
o II quad __classe) 

• Rendicontazione ore di Educazione Civica (metterle in una cartella zip denominata 
Rendicontazione Ed. Civ._I quad o II quad __classe) 

• Programmazione del Consiglio di classe (denominarla Programmazione Consiglio di 
classe__) 

• Relazioni finali (metterle in una cartella zip denominata Relazioni finali__classe ) (escluse le 
quinte classi) 

 
I docenti tutor/coordinatori stamperanno a scuola il 28 giugno e consegneranno il registro dei 
verbali del C.di C./ altro materiale prodotto nel corso dell’anno scolastico:  

➢ come da tabella allegata, è previsto l’ingresso scaglionato dei docenti coordinatori nei 
laboratori per procedere alla stampa dei documenti da archiviare, con il supporto degli assistenti 
tecnici, rispettando gli orari prestabiliti;  

➢ dopo aver stampato i documenti depositeranno i verbali in vicepresidenza nell’apposito faldone 
apponendo la firma per l’avvenuta consegna.  
I verbali devono essere rilegati con la copertina esterna e interna (disponibili sul sito in area 
Modulistica didattica) e i relativi allegati: 

- PDP allievi DSA e altri BES non certificati, 
- monitoraggio PDP 
- verifica PEI 
- scheda valutazione PCTO (classi del triennio  e 2^QL) 
- indicatori del rendimento (All. 3 del Piano DDI) 

 



➢ La documentazione relativa ai crediti scolastici e formativi per gli alunni del triennio e della 2^QL 
non dovrà essere stampata, ma consegnata in formato digitale all’assistente tecnico Paratore 
Gaetana nel lab. di matematica, in una cartella denominata “Materiale crediti classe__”  

➢ I docenti tutor/coordinatori delle classi seconde provvederanno alla compilazione dei certificati 
delle competenze di base (per quanto riguarda le fotocopie saranno supportati dai collaboratori 
scolastici) e successivamente li consegneranno all’ufficio protocollo. Il personale della segreteria 
provvederà all’inserimento dei certificati nei fascicoli dei singoli alunni.  
 
 

Tabella 

consegne dei 

docenti 

coordinatori di 

classe LAB/A.T.  

CLASSE  Docente  Giorno  ora  

CHIMICA 
 Piccolo 

3^AI ALOSI ENRICO  Lunedì 28 giugno  8.00-9.00  

4^CL 

MATEMATICA  
Paratore 

2^AI GIUNTA LAURA  Lunedì 28 giugno  8.00-9.00  

3^BL 

MECCANICA  
Munafò  

4^AM  BARTOLONE 
SALVATORE  

Lunedì 28 giugno  8.00-9.00  

5^AM 

TDP  

Mirabile  

2^AM  CANALE  
ROBERTO  

Lunedì 28 giugno  8.00-9.00  

2^CL 

Informatica 1 
Valenti  

4^AE  IANNELLO  Lunedì 28 giugno  8.00-9.00  

Aula magna  
Rao  

5^AI  ASTONE MARIA 
ROSA  

Lunedì 28 giugno  8.00-9.00  

5^BL 

FISICA  
Scarpaci 

3^AM MARINO MICHELE Lunedì 28 giugno 8.00-9.00 

3^CL 

 
 

Tabella 

consegne dei 

docenti 

coordinatori di 

classe LAB/A.T.  

CLASSE  Docente  Giorno  ora  

CHIMICA 
 Piccolo 

1^AE CALPONA   Lunedì 28 giugno  9.00-10.00  

MATEMATICA  
Paratore 

1^AM MILONE 
GIOVANNI  

Lunedì 28 giugno  9.00-10.00  

MECCANICA  
Munafò  

1^ AI LISA GIOVANNA Lunedì 28 giugno  9.00-10.00  

TDP  

Mirabile  

1^BI  D’ARRIGO 
GABRIELE  

Lunedì 28 giugno  9.00-10.00  

2^BI 

Informatica 1 
Valenti  

5^AL MAZZEO 
SEBASTIANO 

Lunedì 28 giugno 9.00-10.00 

Aula magna  
Rao  

1^AL RECUPERO 
ANGELA  

Lunedì 28 giugno  9.00-10.00  

1^BL 

FISICA  
Scarpaci 

1^CL QUATTROCCHI 
SANTINA 

Lunedì 28 giugno 9.00-10.00 

 
 
 



 

Tabella 

consegne dei 

docenti 

coordinatori di 

classe LAB/A.T.  

CLASSE  Docente  Giorno  ora  

CHIMICA 
 Piccolo 

1^QL COPPOLINO 
ALMA  

Lunedì 28 giugno  10.00-11.00  

2^BL 

MATEMATICA  
Paratore 

2^AE CALABRO’ 
CARMELA  

Lunedì 28 giugno  10.00-11.00 

4^AI 

MECCANICA  
Munafò  

2^ QL  IMBESI MARIA 
CONCETTA  

Lunedì 28 giugno  10.00-11.00 

TDP  

Mirabile  

3^AE DI SALVO  
SALVATORE  

Lunedì 28 giugno  10.00-11.00 

Informatica 1 
Valenti  

3^AL  MUNAFO’ 
CARMELO 

Lunedì 28 giugno  10.00-11.00 

Aula magna  
Rao 

3^BI  TARTARO ANNA 
TERESA  

Lunedì 28 giugno  10.00-11.00 

5^BI 

FISICA  
Scarpaci 

4^BL PAPPALARDO 
MARIA GRAZIA 

Lunedì 28 giugno 10.00-11.00 

 

Tabella 

consegne dei 

docenti 

coordinatori di 

classe LAB/A.T.  

CLASSE  Docente  Giorno  ora  

CHIMICA 
 Piccolo 

3^CT ISGRO’ 
ANTONINA 

Lunedì 28 giugno  11.00-12.00  

4^CT 

MATEMATICA  
Paratore 

5^AE BRIGANDI’ 
ANGELO 

Lunedì 28 giugno  11.00-12.00 

MECCANICA  
Munafò  

4^ AL SOTTILE ANGELA Lunedì 28 giugno  11.00-12.00 

TDP  

Mirabile  

4^ BI  BONFIGLIO 
EMILIA 

Lunedì 28 giugno  11.00-12.00 

Informatica 1 
Valenti  

5^ BE  CUTROPIA MARIA Lunedì 28 giugno  11.00-12.00 

Aula magna  
Rao  

5^CL PARISI NUNZIA Lunedì 28 giugno 11.00-12.00 

 
 

                                                                                                                Per il Dirigente Scolastico   
                                                                                            F.S. Area 1         

                                                                                             Prof.ssa Maria Rosa Astone   
                                                                                                                                                                   Firma autografa omessa 

                                                                                                                                                                                          Ai sensi dell’art.3 del D.Lgs.n.39/93 

 


