
 
 

                                                                        02.09.2020 

Circ. Docenti n.4  

 

 

A tutti i docenti 

Al sito web della scuola  

 

 

Oggetto: NUOVA procedura lettura circolari alunni in classe 

 

 

Si comunica che, a partire da questo anno, i collaboratori scolastici non passeranno più fisicamente 

per le classi con le circolari da leggere, in quanto ogni docente dell’ora, negli ultimi 15 minuti, 

leggerà direttamente dal sito web della scuola le circolari da notificare in classe agli studenti. 
 

Secondo la nuova procedura  ogni docente dell’ora, prima di lasciare la classe, è tenuto a verificare 

la presenza delle suddette circolari tramite l’accesso in: Area docenti, sezione “Area riservata  

circolari da notificare” . 
 

Dopo aver dato lettura della circolare, il docente dell’ora confermerà l’operazione tramite l’apposito 

pulsante “Letta” oppure, se la circolare non è destinata alla classe, premerà il pulsante “Ignora” e 

di conseguenza la eliminerà dall’elenco delle circolari destinate alla classe.  

 

Il sistema memorizzerà la data e l’ora di lettura, il nominativo del docente dell’ora e la classe in cui 

è stata letta. 

Qualora il docente dell’ora successiva dovesse trovare circolari non lette dal docente/i  dell’ora o 

delle ore precedenti, sarà comunque tenuto a leggerla, ma dovrà tempestivamente  segnalare tale 

mancanza inviando una mail a metf03000g@istruzione.it. 

Si raccomanda a tutti i docenti di non creare lavoro aggiuntivo per i propri colleghi e di non causare 

disservizi per l’utenza. 

 

Il Dirigente Scolastico          

        Prof.ssa Laura Calabrò   
       Firma autografa omessa  

                                                                                 Ai sensi dell’art.3 del D.Lgs.n.39/93 
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