
 

 
 

 

 

 

MANSIONARIO COORDINATORI E ADDETTI ANTINCENDIO                                 SEZ. I 

COMPITI ADDETTI PREVENZIONE INCENDI E PROTEZIONE INCENDI 
I componenti della squadra prevenzione incendi e lotta antincendio, nei limiti delle 

rispettive competenze, hanno l'incarico di effettuare la sorveglianza, il controllo periodico e 

la manutenzione delle attrezzature, degli impianti e di tutti i presidi antincendio presenti 

nell'istituto scolastico. Inoltre, se e solo se fisicamente presenti in un locale dell'istituto nel 

momento in cui dovesse svilupparsi un principio d'incendio, hanno il compito di intervenire 

prontamente con i mezzi presenti in loco ( estintori ). L'addetto valuta se è necessario 

l'intervento dei vigili del fuoco e provvede alla chiamata del pronto intervento 

personalmente o mediante la segreteria. 

In ogni caso, anche se l’incendio viene “estinto” dal personale interno con l’impiego degli 

estintori, esso deve relazionare al proprio coordinatore circa l’accaduto. 

Durante le emergenze, la squadra presta la sua opera mettendosi a disposizione di chi 

coordina le operazioni ( gestore dell'emergenza ) e collabora con gli addetti di primo 

soccorso. A tal fine, è indispensabile che i suoi componenti sappiano muoversi con 

disinvoltura in tutti gli ambienti dell'istituto e che conoscano l'ubicazione dei quadri elettrici, 

dei punti di comando degli impianti tecnologici, dei presidi antincendio e dell'attrezzatura 

necessaria ad affrontare ogni fase dell'emergenza. Inoltre, devono conoscere il piano di 

emergenza predisposto dall'istituto, i nominativi degli addetti di primo soccorso e le linee 

generali del piano di primo soccorso. 

In caso di intervento dei Vigili del fuoco, i componenti della squadra collaborano con 

questi, mettendo a disposizione la loro conoscenza dei luoghi e svolgendo essenzialmente 

compiti cui sono già abituati quotidianamente, al fine di salvaguardare l'incolumità delle 

persone coinvolte e di limitare i danni alle risorse materiali dell'istituto. 

Durante l'evacuazione dell'istituto, come in occasione delle periodiche prove simulate, la 

squadra collabora per garantire la regolarità e la buona riuscita delle operazioni, sorveglia 

l'uscita degli allievi e del personale scolastico e si fa carico, se necessario, di condurre in 

un luogo sicuro gli eventuali disabili e tutte le persone estranee all'istituto. Ha cura, infine, 

di riferire al SPP problemi, irregolarità o carenze riscontrate durante l'evacuazione, 

contribuendo così a migliorare l'intera procedura.                                                                                         



 

 
 

I componenti della Squadra, pertanto, devono conoscere il piano d'evacuazione e, in 

particolare, i flussi d'esodo e i punti di raccolta previsti. 

COMPITI COORDINATORE PREVENZIONE E PROTEZIONE INCENDI 
Il coordinatore antincendio, oltre a partecipare alla gestione del primo intervento se in 

servizio, ha il compito di verificare l’effettuazione dei controlli periodici e di raccogliere e 

consegnare all’ufficio tecnico i moduli compilati, delle liste di controllo. Altresì, si fa 

portavoce delle carenze evidenziate nei controlli periodici dandone comunicazione 

all’ufficio tecnico, al DSGA, al Dirigente scolastico o al suo sostituto. 

Nel caso di pericolo per l’incolumità del personale scolastico e degli allievi interviene per 

mettere in sicurezza il luogo di lavoro interessato, anche impartendo l’ordine di 

abbandonare l’ambiente. 
Pianificazione dei controlli a cura del coordinatore e degli addetti alla prevenzione incendi 

Periodicità Tipo di operazione Dispositivo Personale 

Giornaliero Sorveglianza Vie di esodo Collaboratori scolastici 

1 mese Verifica segnaletica sicurezza 
citofoni 
interruttori differenziali 
interruttori magnetotermici 
impianti elettrici 

Addetti interni 
Padiglione B, sig. Mirabile S. 
Padiglione C, sig. Munafò S. 
Padiglione A, sig. Valenti M. 
Padiglione D, sig.ra Paratore G. 
Addetto supplente: 

3 mesi Verifica Estintori a polvere 
estintori a CO2, 
vie di fuga 
rete idrica – cassette con 
manichette 
rete idrica – saracinesche 
allarme acustico 

Addetti interni 
Padiglione B, sig. Mirabile S. 
Padiglione C, sig. Munafò S. 
Padiglione A, sig. Valenti M. 
Padiglione D, sig.ra Paratore G. 
Addetto supplente: 

6 mesi Verifica Archivi 
illuminazione di sicurezza 
 

Addetti interni 
Padiglione B, sig. Mirabile S. 
Padiglione C, sig. Munafò S. 
Padiglione A, sig. Valenti M. 
Padiglione D, sig.ra Paratore G. 
Addetto supplente: 

6 mesi  Estintori a polvere 
estintori a CO2, rete idrica – pompe 
e serbatoi 

Ditta esterna 

1 anno Manutenzione Rete idrica – cassette e manichette 
rete idrica – saracinesche 
rete idrica – pompe, serbatoi 
rete idrica – prova di flusso 

Ditta esterna 

3 anni Manutenzione Estintori a polvere Ditta esterna 

5 anni Manutenzione Estintori a CO2 Ditta esterna 

 

Per quanto riguarda la manutenzione a carico delle ditte esterne, sarà cura del 

Responsabile dell'Ufficio tecnico anche su indicazioni del coordinatore in caso di necessità 

di interventi urgenti, di contattare le ditte per gli interventi dandone contemporanea 

comunicazione al DSGA per i compiti amministrati di rito. 


